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1.1 Fonctionnement salle dexamen

1.2 Reglement des 4 jours ouvrables
1.3 Réservation d’examens

1.4 Temps supplémentaire o
1.5 Modification demandes d’examens

0 Local de soutien 41 Preneur de notes
aux étudiants (LSE) 4.2 Livres numérigues @

3.1 Rble de 'educateur spécialisé
3.2 Comment prendre rendez-vous

Autres accommodements
pour les étudiants concernés®

Durée de |la

La présentation sera disponible pour consultation Fencontre:
. ) ) oy maximum 50
via le site web des Services odopte8>®

minutes


https://www.csfoy.ca/services-adaptes
https://www.csfoy.ca/services-adaptes

NOS services -

CcSA T.E.S

Conseillere en ~ Techniciens en
Services adapteés Education spécialisee

Modification (ajustement) Mise en place de tes
de ton plan d’intervention accommodements
collégiale durant la 1re

annee -
Svuivi individuel

Révision de ton plan

d’intervention collégial : Strategies d’¢tudes et

réévaluation de tes d’organisation,

besoins en tout temps planification, prise de
notes, etc.

Agents
au LSE

Local de soutien
aux etudiants

Toutes questions en lien
avec tes examens
(reservations,
modifications...)

Aide pour la prise de
RDV - suivi en éducation
spécialisée (via Booking)

Babillard d’informations
disponible au C-371.07



https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/

Pourquoi faire tes examens aux Services adaptées?

Pour avoir acces aux salles d’examens des
Services adaptés

POuUr avoir acces a tes accommodements
(temps supplémentaire, ordinateur, logiciels d’aide, etc...)

Tu as toujours le choix d’effectuer tes examens en classe. Il se pourrait que tu
n’aies pas acces a certains de tes accommodements, méme en situation de

temps inclusif (temps supplémentaire, ordinateur et logiciels d’aid
‘ .




I.I -onctionnement de la salle dexamen



https://www.youtube.com/watch?v=7gEdUg6DS_k&list=PLJ4ewyCvbggg9g0s_3U5tCSldXY6jqgIi&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=7gEdUg6DS_k&list=PLJ4ewyCvbggg9g0s_3U5tCSldXY6jqgIi&index=4

\

1.2 Reglement des 4 jours ouvrables

Une réservation ou une modification d’examen doit
se faire au minimum 4 jours ouvrables avant la
date de la séance en classe. Si le délai de 4 jours
ouvrables nest pas respecte, tu devras faire ton

examen en classe.

*Si tu as des difficultés & faire tes réservations / modifications,
envoi un MIO & : Services adaptés, examens ou rends-toi au
Local de soutien aux étudiants - LSE (C-371.07)




1.2 Réglement des 4 jours ouvrables - exemple 1

Si ton est mercredi le 10, to doit étre
faite au plus tard (maximum 23h59)
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1.2 Reglement des 4 jours ouvrables - exemple 2 (ferié)

Si ton examen est mercredi le 10 et gque
ta doit étre faite au plus tard
(maximim 23h59)

Jours ouvrables (excluant le férié)
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J. &3 Comment réserver mes examens aux Services adaptés?

Omnivox Services Omnivox

Cégep de Sainte-Foy

IE Annuaire des enseignants

m 1 e > PR Carte OPUS 4 tarif réduit

|I Resultats - Bulletin d'etudes collegiales
No de matricule /—_——“
1690002 \‘.’." (SEWIDEE adames«
B\

{.3- N—
Mot de passe Sondages et Jotes

——— -



https://csfoy.omnivox.ca/Login/Account/Login?ReturnUrl=%2fintr%2f
https://csfoy.omnivox.ca/Login/Account/Login?ReturnUrl=%2fintr%2f

I 3 Comment faire une demande d’examen ?
° (Omnivox - Module réservation d’examens)

Services adaptées

Instructions
Caonsultez les instructions

Faire une demande Consulter mes
( d'examen accommodements

Mes demandes d'examen

Clique ici pour @ L,
faire une
demande Cours | v
d’examen Date du | ERT =

Session | automne 2024 o |

Statut | Toutes les demandes v |
Critéres de ("] Afficher seulement les nouveautés et les demandes & venir
recherche Ce parametre permet d'afficher seulement les demandes ayant eu une nouveaute depuis votre demiere consultation

ainzi que les demandes pour fesquelles vous avez une évaluation & venir

Mots clés |

La recherche s'effectuera sur le nom retudiant. nom du
cours, numers du cours et fitre de 'examen.




1.3

Comment voir tes demandes d’examens ?

(Omnivox - Module réservation d’examens)

Services adaptes

Instructions
Consultez les instructions

Faire une demande Consulter mes
d'examen accommodements

Mes demandes d'examen

Tes demandes

Modifiez les paraméatres affichés

e Paramétres d'affichage

Séelectionne
houtestlesfdemandes

Session |automne 2024 v |

Cours | v

Date awl JE w6

Statut | Toutes les demandes v |

Critéres de (| Afficher seulement les nouveautés et les demandes a venir

recherche & paramétre permet d'afficher seulement les demandes ayant eu une nouveauts depuis volre dermigre consultation
ainzi que les demandes pour lesquelles vous aver une evaluation & venir

Mots clés | |

cours. numero du cours et fitre de 'examen.

Decochellalcase

La recherche s'effectuera sur le nom lMétudiant, nom du

Cliquelisur:
Appliguer

Choeisiflafbeonnelsession

d’examens
acceptéees ou en
attente
d’approbation
se retrouvent
au bas de la

page

Demandes
582-302-5F gr. 00001 - Conception interactive |

E E:n_ca_rnen final |

\



X, 28 Comment placer ton temps supplémentaire?

0&:00

0&:50
09:00

09:30
10:00

10:30
11:00

11:50
12:00

12:50
13:00

13:30
14:00

14:50
15:00

15:50
16:00

16:30
17:00

17:50

Mecanigue (T)
20E-NYADS 9. 0014
A-ZZ3
Hamel, C

| Presentiel

Chimie gensrake (T}
202-NYA-D5 g. 0007

Philesophiz et (T}
J40-101-MQ g 0024
G285
Basulieu-Orolet, J

Presentiel

F-325
Caron-Aparnicio, J

Presentiel

l

A-206
Hersant, G
| Fresentisl
Calcul differen (T)
201-NYADD g. 0011
G-252
Caron-Aparicio, J
| Fresentizl
Calcul diffeéren {T)
201-NYA-D5 g.0011

Lorsque ton examen dure
1 période, ton temps
supplémentaire peut étre
olacé AVANT ou APRES
ton cours (selon ton
horaire de cours)

Ton temps supplémentaire
est automatiqguement placé
APRES ton cours. Si tu
désires le mettre AVANT, tu
dois alors modifier I’heure
du début dans le systeme
de réservation.



1.24

exemple 1:

Période 1

1h50

mardi 1 octobre

Comment placer mon temps supplémentaire?
(examen sur plusieurs périodes)

Durée totale de 'évaluation pour le groupe : 5h30
Durée permise (temps supplémentaire inclus) : 7h18
Temps supplémentaire (si 33%) : 1Th48

36 min.

Période 2 Période 3

1h50 1h50

jeudi 3 octobre mardi 8 octobre



Comment placer ton temps supplémentaire?
(examen sur plusieurs périodes)

1.24

exemple 2 :

Période 3
1h50

mardi 8 octobre

Période 2
1h50

jeudi 3 octobre

Période 1

1h50

mardi 1 octobre

1h48

mercredi
2 octobre

1h48

lundi
7 octobre

Durée totale de I'évaluation pour le groupe : 5h30
Durée permise (temps supplémentaire inclus) : 7h18
Temps supplémentaire (si 33%) : 1Th48



Procédure réservation d’examens (vidéo)

o=

Réservation en ligne
pour la salle d’examens des
Services adapteés

Procédure pour les étudiants ~
I1‘._|1 F sl r]



https://www.youtube.com/watch?v=8WqHliRV0FY
https://www.youtube.com/watch?v=8WqHliRV0FY
https://www.youtube.com/watch?v=8WqHliRV0FY

Comment moditier tes demandes d’examens
(4 jours ouvrables avant 'examen en classe)

1.5

Envoi un mio 4 : Services adaptés, examens

Services adaptés, Examens

Exemples de
justifications possibles:

2 Ajouter / modifier les
destinataires

—' Masquer la liste des destinataires aux personnes qui recevront ce message. e [ON profesgeu r

Modification demande d'examen d ChOﬂgé fe

= Joindre un fichier au message date de I'examen

Arial *16px ~ A D |- , ,
— — e Tu n'as pas placé

B I U e X % | MiEBFEiz o |- E -

- : : ; ton temps

Bonjour M. Tremblay et les Services adaptes, , :

supplémentaire au
'‘aimerais modifier m man '‘examen du 18 juin 2024 qui est prévue &
J'aimerais modifier ma demande d'exa ] g o bon moment

10n00. Je voudrais mettre mon temps supplémentaire avant (début de
I'examen a $h20 s.v.p) car j'ai un cours apres.

Merci de me confirmer le tout.




02 Local de soutien aux étudiants (LSE) C-371.07

Pour quelles raisons puis-je aller au LSE ?

e Modification dune demande d’examen

(examen reporté par le professeur, absence pour maladie®, etc.)
*Cela nécessite une entente avec ton professeur au préalable’

e Problemes lors de la réservation de ton examen

e Questions en lien avec les Services adaptés (informations

géneérales, savoir qui sont les intervenants & ton dossier, prise de
RDV avec T.ES..)




03 Service d’eéducation spéecialisee - Suivi individuel

Stratégies d'études Nl Gestion du stress / anxiété ~

e Stratégies de lecture et d’écriture e Stratégies pour mieux gérer ton stress face
e Stratégies prise de notes, préparation aux examens QUX examens
e Explication des fonctions d’aide (Antidote, WordQ, e Gestion de 'anxiété
L synthése vocale...) y % y
Organisation / planification ~ ~
e Organisation de ton agenda e Tous les autres besoins en lien avec tes
e Planification des sessions d’examens accommodements / tes limitations.
e Aide avec la gestion de ton temps
_® Astuces anti-procrastination D L D

N\



@) 3P Frise de rendez-vous avec ton éducateur spécialisé

«» Omnivox

Bibliotheque A
[/} Site de la Bibliotheque
B Catalogue de la Bibliothéque (Koha)

B Reéservation de chariots inclusifs

Aide aux étudiant(e)s A

|/"| Prendre un rendez-vous avec les services \ //
—

daide /: i I
E Faire une demande d'admission aux Services

adaptés



https://sites2.csfoy.ca/aide-aux-etudiantes-et-aux-etudiants/rendezvous/
https://sites2.csfoy.ca/aide-aux-etudiantes-et-aux-etudiants/rendezvous/

2f Prise de rendez-vous avec ton éducateur spécialisé

= Aide aux etudiantes et aux etudiants

Services adaptes

e . Viewillez noter qu'd compter du 17 juin, une grande partie du persennel est en vacances estivales. De plus,
- o salle d'examens et l'accudl dés Senaces adaples seront fermes du 27 urliet ow & aout 2024,
.
ot g 2 e e wor Paur etre admis aux Services adapteés
Vouci les dlapes proslabies O loblenbon det sernces

1. Ebie admis ef inscri au Cégep de Sainbe Foy
'REd

7 Possdded une preuye ool ke

J Remphn un {otmudaine poa poendre pende 7 wour

i FAPPIR POATRRT = Wil devi] deiar PEA o o drPuddd Dfetebl i fof DFabirhi fojaid Eejed? 6 Jih
Farmuiabe [ plus o qus b Iemedeers sel scesrle's voaa S99 D #F08 poed i e Marossls Bees
wiird S csii#l ch Cdpep (g dienphs 133403487 Joafegoe

5i vous etes deja admis aux Services adaptes

YWirrh vl pleralF e ut derade §ovdean arees [ e 0 wliel ERiEd b oy Sdaar Cllagaerr v b e

ey vl



https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/
https://outlook.office365.com/book/Servicesadaptsducateursspcialiss@cegepsaintefoy.onmicrosoft.com/

Sélectionne le nom de ton T.ES +

@) 3P Frise de rendez-vous avec ton éducateur spécialisé

le moment de ton rendez-vous

Services adaptes - Educateurs spécialises

Geneviéve Morency

Ariane Bertrand-Gourdeau Chantal Bérubé
1 hawsr 1 heure

| meuns
Libre Libre

Geneviéve Morency

Chloe Dagenais
1 heur 1 heure
Libre Libre

Julie Fortin Lynda Marceau

T heur 1 heurs

Libre b

Marie-Fierre Bélanger Olivier O'Neil-Paradis
1 heure 1 heure

Libre b

Salomé Laplante

1 hew
Libre

2 aolt 2024

e Remplis tes informations

Fournir des informations supplémentaires

Coordonnédes de |a parsonne & contacter en cas de situation d'urgence ou d'un probléme de santé, (Nom, prénom, téléphone, lien &

Matncule

Type dé rencontré

f uné opticn-- W

Vel

Motif de la rencontre [Sxemples: stratédgies détude, axplication daccommodements, révision du plan d'intérvéntion, gestion du stress)

Note bien la date & 'heure de o

rencontre dans ton agenda et/ou

ton cellulaire

/ =

- _




Période de questions @

O
Vous pouvez rester avec nous pour plus
d’'informations

Accommodements :

e Preneur de notes
e | ijvres numerigues

-



Quel est |e réle d’un preneur de notes ?

Prendre en note les explications, les
exemples et toutes informations

pertinentes données par le professevur.

Inscrire les dates importantes :
devoirs, remise de travaux,
examens, etc.

Transmettre les notes de cours &
I’étudiant soutenu par les Services
adaptés par le moyen déterminé d’'un
accord commun (Photo, Google Drive,
MIO, fichier PDF, Word, Photocopie...)

\

e

@) 2f Recrutement d’'un preneur de notes

Recrutement

Méthode &

i preneur de notes
par I'étUdiant Autre mcth-n:-r!e

Demande directement a un
collégue de classe

© 3

et N ]

Explique pour quelle(s) LY f/ Mommes les avantages
£ i w . :- L I | 2 .--

raison(s) tu as besoin d'un et le rdle du preneur

| 1
preneur de notes ;;" LY de notes
— h“-— —
~ Comment peLx-tu - Avantages et role du
=~ Il'expliquer ? = preneur de notes

Tu as trouveé ton preneur
de notes ?

L)

Ecris un MIOD a Services adaptes ou un

cournel a sa@csfoy.ca
- Le matricule du preneur de notes
Le numeéro du cours

Prends entente sur la methode
pour le partage des notes

Demande |'aide a ton

L
professeur
|
Ve
( ~ Enpersonne ‘-I l-' ~ Par MIO
'-h_ = (voir le canevas) AN =~ (voir le canavas)

Faire un appel a tous en classe en
confidentialité

Cibler un étudiant du groupe



2f Recrutement d’un preneur de notes

Canva de mio a envoyer aux professeurs :

A _':ﬂ Ajouter / modifier les noms de tes professeurs Q,
destinataires

Masquer la liste des destinataires aux personnes qui recevront ce message.

Sujet Recrutement d'un preneur de notes

Fichier @ Joindre un fichier au message
Message Arial py AT B | EES == |9
B 7 Uaex %X | WiEEIZZ|0-2-B-

Bonjour,

Je suis un(e) étudiant(e) de votre cours et je suis soutenu(e) par les Services adaptés. Parmi mes accommodements, j’ai acceés
a un preneur de notes pour pallier mes difficultés.

Accepteriez-vous de m’aider dans le recrutement d’un étudiant volontaire? Cela consisterait, par exemple, & faire un appel &
tous en classe (en confidentialité), & cibler des étudiants ou & envoyer un MIO au groupe. Vous pourriez expliquer brievement
que c’est pour aider un étudiant pour qui la prise de notes est plus exigeante pour diverses raisons. Vous pourriez aussi
informer que le volontaire recevra une carte cadeau de la Coop.

Par la suite, vous n’auriez qu’d me transmettre le nom de I’étudiant afin que je puisse entrer en contact avec lui. Il serait aussi
apprécié d’avoir un suivi de votre part sur le processus de recrutement. Si vous avez des questions G ce sujet, vous pouvez
communiquer avec mon éducateur spécialisé (NOM DE L’EDUCATEUR).

En vous remerciant,




02} Livres numeriques -

Site internet de la bibliotheque
Aide & la recherche

de
Sainte-Foy Tableau de recherche
Bibliotheque

Plateforme de recherche
Adams - Services adaptés



https://cegepsaintefoy.sharepoint.com/sites/bibliothequecsf/SitePages/LivresNumeriquesObligatoires.aspx
https://cegepsaintefoy.sharepoint.com/sites/bibliothequecsf/SitePages/LivresNumeriquesObligatoires.aspx
https://cegepsaintefoy-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/fjacolin_csfoy_ca/EbHQMMP5qgtLp5URwQeVoq8BEgN-xeCPh1buWIE121M-Dg?e=DvsrMC
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://cegepsaintefoy.sharepoint.com/sites/bibliothequecsf/SitePages/LivresNumeriquesObligatoires.aspx

02} Livres numeriques

Plateforme de recherche Adams des Services adaptés:

Recherche Liste des documents Documents college Commande document

Contraste  Couleurs oniginales  Agrandir le texte  Taille originale

Voici la procédure que les étudiants doivent suivre pour obtenir un document :

1. Rechercher le document en utilisant I'outil de recherche de la page courante.

2. Chquez sur e bouton «Je veux cé documents vis-a-vis ke document dont ils onl besoin.

3. Choisir Nintervenant a qui Sera envoye ke cournel demandant de confirmer leur demande

4. Lorsque leur demande a éé approuvée par Iintervenant, lis doivent aller dans «Mon dossiers chquer sur le titre du document afin de le télécharger.

Entrez votre recherche ici:

Hecherchor

—Options de recherche

Rechercher dans :
Titre |

Rechercher les fichiers au format ;

& Audio (.mp3)

E Texte (.doc, .docx, .rif)
PDF (.pdf)

& Sous-titres (.srt)
Braille (.brf)

Eepub3 (.epub)



https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php
https://adams.cegep-ste-foy.qc.ca/controleur/connexion.php

@2 Procédure connexion ADAMS (livres numériques)

Connexion de ['utilisateur

Mom d'utilisateur |

Votre nom d'utilisateur est

votre code permanent et

votre premier mot de passe
est votre matricule.

Mot de passe

Me connecter

Canimcing be TAME peoear igute suire indprmuaiicn

\/_

\ /

I B B



https://www.youtube.com/watch?v=0yurQn3vacM
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